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Perehdyttaminen on osa opinto-ohjausta. Perehdyttaminen jatkuu koko opintojen ajan.

Perehdyttdminen toteutetaan opintojen yhteydessa eika niita arvioida erikseen. Nakokulmana
asioiden lapikaynnissa on aina ammatti, ammattiin opiskelu ja siihen valmistuminen.
Orientaatio-opintoja varten on laadittu VAO:n tasolla tarkennettu perehdyttamisohjelma, joka
tarkistetaan vuosittain. Ensimmaisené opiskeluvuonna perehdytaan paasaantoisesti
opiskeluymparistton, opiskelutapoihin ja -menetelmiin, arviointiin, itsearviointiin,
tydssaoppimiseen ja ammattiosaamisen nayttoihin. Toisena ja kolmantena opiskeluvuonna
painottuu, kesatyopaikkojen haku, oma urasuunnittelu valmistumisen jalkeen seka tyollistymista
ja jatko-opiskelua koskevat asiat.

Perehdyttamiseen kaytetaan lukuvuoden opinto-opasta. Intranetista l16ytyy sahkdinen
ryhmé&nohjaajan tyokalupakki.

Tavoite

Perehdyttdmisohjelman tavoitteena on sitouttaa uusi ja opintojaan jatkava opiskelija
opintoihinsa siten, ettd han

o tietdd, mita opetussuunnitelma, ammattiosaamisen nayttdja koskeva suunnitelma ja
opiskelu siséaltaa

o tietdd, mita hanelta odotetaan

o tietdd, mita ja mistd han saa tarvittaessa apua ja tukea

0 tuntee olevansa tarkea yksilona ja ryhman osana.

Tarkeana tavoitteena on sitoutumisen ja ryhmaytymisen kautta vahentaa keskeyttamisia seka
edesauttaa valmistumista pitamalla opiskelumotivaatiota korkealla. Tarke&a olisi myds, ettei
kukaan jaisi luokassa yksin, vaan kaikki tuntisivat kuuluvansa ryhmaan ja loytaisivat uusia
ystavidkin. Miellyttdvan tyoskentelyilmapiirin luominen on siten myds tarkeé tavoite.

Perehdyttdmisohjelman tavoitteena on liséata opiskelijoiden tietoja omasta oppilaitoksestaan,
opintoalastaan, mahdollisista ammateista ja tyopaikoista ja nain nostavan
opiskelumotivaatiotaan ja kasvattavan ammatti-identiteettia ja -ylpeytta tulevaisuuden osaajille.

Toteuttamissuunnitelmassa on ohjeistukset perehdyttdmisohjelman sisélloista ja
vastuuhenkildista, jotka suunnittelevat ja koordinoivat koulutusaloittain sovitun ohjelman
oppilaitoksen koko henkilékunnan toimiessa apuna ja tukena.
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Toteuttamissuunnitelma ensimmaiselle opiskeluvuodelle

AJANKOHTA:
Heti lukuvuoden
alkaessan. 10 h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

SISALTO

VASTUUHENKILO

Esittely (1 h)

Toivota tervetulleeksi ja onnittele hyvan
valinnan johdosta

ro

Esittaydy ja kerro, mita teet oppilaitoksessa
ja miten toimintasi tukee opiskelijaa

ro

Anna yhteystietosi; mista ja milloin sinut
parhaiten tavoittaa

ro

Aloita ryhmaytyminen siten, etta jokainen
opiskelija esittelee itsensa heti
alkuvaiheessa

ro

Asiakirjat (1 h)

Jaa henkil6tietolomake ja vie taytetyt
lomakkeet opintotoimistoon

ro

Huolehdi ryhman kuvauksesta ID-korttia
varten.

ro

Huolehdi ladkarintodistukset, mahdolliset
salmonellatodistukset ja rokotuskortti ja
toimita ne erikseen annettavien ohjeiden
mukaan (koskee tiettyja tutkintoja)
eteenpain

ro

Keraa koulu- ja tyotodistuskopiot (kaikki
eivat ole toimittaneet etukateen). Vie
opintotoimistoon.

ro

Toimita tieto ruoka-aineallergioista ruokalan
ohjeiden mukaan.

ro

Opinto-opas (2 h)

Jaa opinto-opas ja kay se lapi yksityis-
kohtaisesti yhdessa opiskelijoiden kanssa.
Kerro, mita ohjeet, sddnnot ja maaraykset
tarkoittavat. Keskustelkaa. Jatka yhteisten
saantojen kasittelya viela mydhemminkin
ryhméanohjaajien tunneilla. Ala anna opasta
vain "kotilaksyksi".

ro

Ruokailu

Lounasruokailu. Esittele ruokailukaytanto,
ID-kortin kaytto ja selvita ruokailuvuorot.
Kay sybmassa yhdessa opiskelijoiden
kanssa ensimmaisella kerralla.

ro, ruokalan
henkilokunta

Kiertokaynti (1 h)

Kiertokaynti talossa: esittele sisaankaynnit,
parkkipaikat ja mahdolliset pukukaappitilat.

ro, tuutorit
(tarvittaessa)

Esittele opintotoimiston, terveydenhoitajan,
kuraattorin, opinto-ohjaajan, erityisopettajan
ja vahtimestarin sijainti ja kyseiset
avainhenkilot

ro, tuutorit
(tarvittaessa)

Informoi, ettd mahdolliset opintotuki-
hakemukset ja koulumatkatukihakemukset

ro, opintosihteerit
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AJANKOHTA:
Heti lukuvuoden
alkaessan. 10 h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

SISALTO

VASTUUHENKILO

toimitetaan opintotoimistoon

Varusteet

Huolehdi tyOvaatteiden, tydkenkien, kirjojen
ja muiden varusteiden hankinta

ro ja aineenopettajat

Pukukaapit

Huolehdi pukukaappien ja lokerikkojen
avaimet opiskelijoille yksikdn kaytanteiden
mukaan.

ro

Lukujarjestys
Opiskeluvuosi
(1h)

Jaa ensimmainen lukujarjestys, nayta mista
se loytyy ja kay se lapi. Selvita, miten
lukujarjestysta luetaan (tuntien alkamis- ja
loppumisajat, opettajien nimet/lyhenteet,
oppiaineet, luokkatilat ym.
lukujarjestykseen liittyvat asiat)

ro

Jaa lista lukuvuoden tyopaivista seka
jaksotuloste seké kay ne tarkkaan lapi.

ro

Sahkoinen
viestinta
@-2h)

Jaa edu.vaasa.fi- sahkodpostiosoitteet seka
mahdolliset tunnukset tietokoneille
(harjoitellaan kaytt6a)

Esittele www.vao.fi —sivut ja sielta
Opiskelijoille-osio kokonaan. Tarkeita
asioita ovat mm.: Opetussuunnitelmat,
opiskelijan arviointinakyma ja HOPS,
lukujarjestykset, opettajien yhteystiedot,
verkkokurssiymparisto.

Esittele Helmi-viestintajarjestelma ja sen
kayttd opiskelijoille.

ro, atk-opettajat
(tarvittaessa)
tietohallintoasian-
tuntijat

Valitkaa ryhmalle ryhmanvanhin ja tehkaa
soittolista / s&dhkdpostilista, facebook-ryhma
tms. nopean viestinnan mahdollistamiseksi.
Sovi yhteinen viestintatapanne.

ro

Henkilékohtainen
opiskelusuunni-
telma (HOPS)

(2 h)

Selvita HOPS:in kasite ja sen laadinta. Tee
HOPS:it toimintaohjeen "Opiskelijan
HOPS:n tallentaminen” mukaisesti.

Esittele opiskelijan web-liittyma ja miten
opiskelija padsee nakemaan omia HOPS-
ja arviointitietojaan.

ro

Kahden tutkinnon
opinnot (1 h)

Jarjesta info kahden tutkinnon opintoja
suorittaville (perustutkinto, yo-tutkinto).

ro, opo, lukion edustaja
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AJANKOHTA:
Syyslukukauden

aikanan. 13 h
(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

SISALTO

VASTUUHENKILO

Opiskelutekniikka
ja oppimisympa-
ristot (3 h)

Opiskelutekniikka ja kirjastopalvelut
Tutustukaa oppilaitoksen muihin tiloihin kuten
tyodsalit, atk-luokat, kirjasto, avoin
oppimisymparistd, sahkoinen kirjasto ym.

ro, aineenopettajat,
aidinkielen opettaja,
kirjastohenkilokunta

Ryhmaytyminen Hoida ryhméaytyminen (mahdollinen yhteistyo ro
(3 h) nuorisotoimen tai jonkin muun tahon kanssa)
Avainhenkildiden Sovi vierailujen aika ja teema. terveydenhoitaja,

vierailut aloittavis-
sa ryhmissa /
erikseen sovitut
teemat kullakin
(2h)

Tutustukaa kiinteiston pelastussuunnitelmaan.

kuraattori, opinto-
ohjaaja, erityis-
opettaja, tydssa-
oppimisen koordi-
naattori, kiinteisto-
kohtainen ty6suoje-

luvaltuutettu
Tybssédoppiminen | Kay lapi tydssaoppimisen toteutus ja merkitys | ammattiaineen
ja sen arviointi (1 tutkinnon suorittamisen kannalta opinto- opettajat

h)

oppaasta.

Arviointi (1 h)

Heti opintojen alkaessa kay lapi arviointi
opinto-oppaasta: oppimisen ja osaamisen
arviointi, ammattiosaamisen naytot, osaamisen
tunnistaminen ja tunnustaminen. Esittele
opiskelijan web-liittymé&, mista opiskelija nakee
omat arviointitietonsa.

ro, opinto-ohjaaja

Ammattiosaamisen
naytot arviointi-
menetelmana (1 h)

Ennen jokaista ammattiosaamisen nayttba
kaydaan lapi nayton toteuttamissuunnitelma ja
arviointi.

ammattiosaamisen
naytosta vastaava
ammattiaineen
opettaja

Valinnaiset opinnot
ja vaylat(1 h)

Kerro ammattitaitoa taydentéavien tutkinnon
osien valinnaisista opinnoista (4 ov), vapaasti
valittavista opinnoista (10 ov) seka vaylista

opo, vaylaohjaaja

Oman tutkinnon
opetussuunnitelma

Esittele opintojen pohjana olevan valtakunnal-
lisen opetussuunnitelman perusteet yleisesti.

ro, Opo, opettajat

(OPS) (1 h) Kay lapi tutkintokohtainen opetussuunnitelma

ja lukusuunnitelma. On tarkead, etta opiskelija

saa kokonaiskuvan opinnoistaan. Huomioi

vaylan merkitys. Kay lapi todistuspohja.
Ammattitaito- Esittele ammattitaitokilpailutoiminta (Taitaja). ro

Kilpailutoiminta

Harrastustoiminta

Esittele oppilaitoksen ja SAKU ry:n tarjoamat
harrastustoimintamahdollisuudet.

ro, SAKU-yhteys-
yhteyshenkild
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AJANKOHTA:
Syyslukukauden
aikanan. 13 h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

SISALTO

VASTUUHENKILO

Tybkykypassin
suorittaminen

Esittele tyokykypassin suorittaminen,
tutkintokohtainen suunnitelma, johon
taydennetddn oma suunnitelma, ALPO.fi

Ty6kykypassi-
vastaava, ro

Opiskelijaedustuk- | K&y l&pi opiskelijaedustukset ro
set toimielimissa ja | ammattiosaamisen nayttétoimikunnassa,
tyoryhmissa lautakunnassa ja jaostoissa seka oppilaitoksen
tasa-arvo- ja yhdenvertaisuustyoryhmassa
Vanhempain Kerro vanhempainneuvottelukunnan ro

neuvottelukunta

toiminnasta

Oppilaskunta

Kerro oppilakunnan toiminnasta

Oppilaskunnan
edustaja, ro

Tasa-arvo- ja Kay lapi tasa-arvo- ja yhdenvertaisuusteema. ro

yhdenvertaisuus Asian kasittelyyn on laadittu aineisto tasa-arvo- ja
ryhméanohjaajan tyokalupakkiin. Palauta yhdenvertaisuus-
ryhmasi osalta kooste, johon olette koonneet tydryhman
ryhman tydskentelyn tulokset. Kooste yhteyshenkild
palautetaanVAO:n tasa-arvo- ja
yhdenvertaisuustyéryhman yhteyshenkildlle
(Kiveld).

AJANKOHTA: SISALTO VASTUUHENKILO

Kevéatlukukauden
aikanan.5h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

Yrityskaynnit Jarjesta yrityskaynteja koulutusalan tarkeisiin ammattiaineen
(2 h) tyopaikkoihin opettaja
Kesatyopaikat Opasta kesatyopaikkojen hakuun, osallistukaa | ro, opo
(2 h) kesatyotreffeille, tee yhteistyota

tydvoimatoimiston kanssa
Opintokorttien Tarkistakaa opintosuoritukset ja paivittakaa ro
tarkistus tarvittaessa HOPS:ia. Lisatietoja saa

(=opintosuoritus-
ote) (1 h)

toimintaohjeesta "Opiskelijan HOPS:n
tallentaminen”.
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AJANKOHTA: SISALTO VASTUUHENKILO

Lukuvuoden

aikanan. 14 h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

Asiakirjat Jaa henkilttietolomake ja vie tarkistetut ja ro
taytetyt lomakkeet opintotoimistoon.

Opinto-opas (2 h) | Jaa opinto-opas ja kay se lapi yksityis- ro
kohtaisesti yhdessa opiskelijoiden kanssa.
Kerro, mita ohjeet, sddnnot ja maaraykset
tarkoittavat. Keskustelkaa. Jatkakaa yhteisten
séaéantojen kasittelyad viela mychemminkin
ryhmanohjaajien tunneilla.

Lukujarjestys Jaa ensimmainen lukujarjestys ja kay se lapi. ro

Opiskeluvuosi

(1 h)
Jaa lista lukuvuoden tydpaivista seka ro
jaksotuloste seka kay ne tarkkaan lapi.

Viestinta Valitkaa ryhmaélle ryhmanvanhin ja tehkaa ro
soittolista / sédhkdpostilista, facebook-ryhma
tms. nopean viestinnan mahdollistamiseksi.
Sovi yhteinen viestintatapanne.

Henkildkohtainen Paivittakaa HOPS:it. ro

opiskelusuunni-

telma (HOPS)

(2h)

Opintokorttien Tarkistakaa opintosuoritukset ja paivittakaa ro

tarkistus tarvittaessa HOPS:ia. Lisatietoja saa

(=opintosuoritus- toimintaohjeesta "Opiskelijan HOPS:n

ote) (4 h) tallentaminen”.

Ammatit ja jatko-
opinnot (5 h)

Kerro opintoalan ammateista ja tyopaikoista
Tehkaa tutustumiskaynteja. Kaykaa
tutustumassa jatko-opintopaikkoihin.
Opasta kesatyopaikkojen hakuun

ro, opinto-ohjaaja,
ammattiaineen
opettaja
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AJANKOHTA:
Lukuvuoden
aikanan. 14 h

(tuntim&arat ovat ohjeellisia)

SISALTO

VASTUUHENKILO

Asiakirjat Jaa henkilttietolomake ja vie tarkistetut ja ro
taytetyt lomakkeet opintotoimistoon.

Opinto-opas Jaa opinto-opas ja kay se lapi yksityis- ro
kohtaisesti yhdessa opiskelijoiden kanssa.
Kerro, mita ohjeet, s&&dnnot ja maaraykset
tarkoittavat. Keskustelkaa. Jatkakaa yhteisten
saantojen kasittelya viela myéhemminkin
ryhmanohjaajien tunneilla.

Lukujarjestys Jaa ensimmainen lukujarjestys ja kay se lapi. ro

Opiskeluvuosi
Jaa lista lukuvuoden tyodpaivista seka ro
jaksotuloste seka kay ne tarkkaan lapi.

Viestinta Valitkaa ryhmaélle ryhmanvanhin ja tehkaa ro
soittolista / s&dhkdpostilista, facebook-ryhma
tms. nopean viestinnan mahdollistamiseksi.
Sovi yhteinen viestintatapanne.

Henkilékohtainen Paivittakaad HOPS:it. ro

opiskelusuunni-

telma (HOPS)

(4 h)

Opintokorttien Tarkistakaa opintosuoritukset ja paivittakaa ro

tarkistus tarvittaessa HOPS:ia. Lisatietoja saa

(=opintosuoritus- toimintaohjeesta "Opiskelijan HOPS:n

ote) (4 h) tallentaminen”.

Ammatit ja jatko- Kerro opintoalan ammateista ja tyopaikoista. ammattiaineen

opinnot ( 6 h)

Tehké&a syyslukukaudella tutustumiskaynteja
Kaykaa kevatlukukaudella ty6- ja jatko-
opintoseminaareissa.

opettaja

Kerro jatko-opintomahdollisuuksista.

opo




